
 

INTERESSIERT?  
DANN BEWIRB DICH JETZT!  

PEKO GmbH 
Am Herrschaftsweiher 9, 67071 Ludwigshafen 

www.pekogmbh.de 
Gerne beantwortet Frau Meyer deine Fragen vorab  

telefonisch unter 06237-92477-27  

 

Wir sind ein  
mittelständisches  

Dienstleistungsunternehmen mit  
Tätigkeitsschwerpunkten in der Industrie 

im Rhein-Neckar-Kreis.  

Welche Aufgaben warten auf dich?
•	 Anlegen von Projekten in firmenspezifischer 

Software
•	 Erstellen von Angeboten im technischen 

Bereich nach Vorgabe
•	 Erfassen von Arbeitsstunden und Materialien
•	 Erstellen von Lieferscheinen, Rechnungen 

und Gutschriften
•	 Pflege von Kundendaten
•	 Allgemeine administrative Tätigkeiten

Auftrags-
bearbeitung
(m/w/d)

Was bringst du mit?
•	 Kaufmännischer Ausbildungsabschluss, 

vorzugsweise im Handwerk
•	 Erste Berufserfahrung in der 

Auftragssachbearbeitung
•	 Effiziente, sorgfältige und selbständige 

Arbeitsweise
•	 Ausgeprägte Kommunikations- und 

Teamfähigkeit
•	 Sehr gute MS-Office Kennnisse und IT-

Affinität
•	 Sicheres und freundliches Auftreten

Was bieten wir?
•	 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
•	 Spannende und abwechslungsreiche 

Tätigkeiten 
•	 Spaß im Team und flache Hierarchien
•	 Auf dich zugeschnittene Weiterbildungen

Ludwigshafen
Feste Anstellung
Vollzeit
Nächstmöglicher 
Zeitpunkt

ÜBER 
UNS

WERDE TEIL  
UNSERES TEAMS!


